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公司总部
2023年第43周工作周报
	一、人员管理

	a) 招聘（面试）
上周遗留：
无
本周推荐：
无
b) 入职 
   1人，宜春袁州区施清永。
c)  转正
     1人，无锡市胥法鑫。
d)    离职
   离职无，
待离职暂无。

	二、重点大项工作进展

	工作项
	完成状态
	问题

	培训工作
	培训及咨询中心10.23—10.27工作周报：
1.出差广州市为广环投集团下属项目公司进行培训。
2.下周为北京环卫集团房山有限公司远程培训的准备工作。（9800/天/场，两场）
3.下周为新疆生产建设兵团远程培训的准备工作。（3000/场）
	

	售前技术支持
	1.辽宁省重点排污单位自动监控与基础数据库系统委托运行维护项目
2.重点污染源自动监控数据传输、风险管控及运维管理优化项目
3.宿迁市重点污染源自动监控与基础数据库系统运维服务项目
	

	合同评审
	10.23-10.27评审18份，其中服务运营部销售合同2B合同15份；2g合同2份，采购合同1份，服务运营部新增合同额131.8W,截止本周服务运营共签6823.88w
高磊
企业环保365（大连市国能能源科技有限公司）续0.98w
郭攀
昌吉技术服务（贵州润可信息科技有限公司）-采购合同5w
贺浩
运维（凉山彝族自治州生态环境局）54.7w
黄于明
企业环保365（光大绿色环保城乡再生能源（古田）有限公司）续2.94w
企业环保365（闽清伟明环保能源有限公司）续0.98w
李红燕
培训（威海环文再生能源有限公司）2.58w
企业环保365（北京朝清环保能源科技有限公司)续2.94w
刘坤
数采仪销售（上海英凡环保科技股份有限公司）3.2w
刘希鑫
数采仪销售（广州翼辉机电技术有限公司-广环投）8.8w
刘祥辉
数采仪升级改造（惠州绿色动力再生能源有限公司）1.75w
毛活文
数采仪销售（荆州旺能环保能源有限公司）2.2w
数采仪销售（上海晶宇环境工程股份有限公司-武汉绿动）2.2w
彭亚萍
运维（运城市生态环境局）30.9w
王超1
数采仪销售（遂昌县建投新能源有限公司）4.3w
王国帅
企业环保365（洮南海创环保能源有限责任公司）0.98w
王志文
企业环保365（汶上县圣元环保电力有限公司)续0.98w
企业环保365（东营黄河三角洲三峰生态能源有限公司）续0.98w
庄丹凤
企业环保365（福鼎市环境新能源有限公司）续1.96w
	

	软件部署升级
	无
	


	公共邮件
	一、邮件：本周收到15封邮件，遗留8封，九月共收到22封邮件，遗留0封，十月共收到39封邮件，遗留9封。
二、邮件回访：本周回访5封，问题解决5封，及时处理5封。
	

	软件bug
	本周共收到44个服务单，待受理4个，处理中8个(转研发5个)，已处理32个；bug历史遗留61个，未处理合计66个
	

	软件需求
	本周收到1个需求单，历史遗留43个，合计44个(其中4.2需求36个)。
	

	部门管理&其他
	1、 鄂尔多斯外派事宜安排；
2、 辽宁省厅、九江、袁州区招聘沟通；
3、 辽宁省厅、九江、袁州区人员增补；
4、 与人力确认人员岗位归属；
5、 部门应收款的收款计划统计（75%）；
6、 有效传输率培训事宜协调安排；
7、 ISO资料编写（已发给老师，待老师反馈）；
8、 我“行”我“秀”会议；
9、 10月部门绩效；
10、主管季度考核相关事宜；
11、关于第三方服务费相关事宜与财务明确；
[bookmark: _GoBack]12、员工手册相关事宜（下周一印刷完成）。

	

	三、下周重点保障工作

	1、 软件升级抽查；
2、 部门应收款的收款计划统计；
3、 ISO 20000 资料修改；
4、 人员与合同对应情况跟踪；
5、 朔州市生态环境局重点污染源自动监控升级项目技术参数和评分；
6、 光大吉安风控项目。


                                          高杰                                              2023 年10月27日
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