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会议纪要
	会议主题
	晋陕豫月度会议

	会议时间
	2021年11月08日18点15分

	会议方式
	QQ群语音

	主持人
	高星

	与会人员
	山西站：高星、陈默、贺子明、居晋芳、刘小红、杨浩、卢佩磊、姚键、郑文燕
河南站：宋雪迎、兀军辉
陕西站：徐欣、卞欢、曹涛涛、李璐、刘朝娣、刘卓、吕哲、武彦勇、杨小莉 段尧

	会议记录
	郑文燕

	会 议 主 要 内 容
	一、学习保密制度

	
	1、重点信息保密内容及管理：
①　方案、招投标及合同—管理人：李梅
②　大区的项目信息（包括集成或开发类项目和运维信息）、产品备案信息（值守、风控、培训、数采仪）
1)	项目信息：主管或经理
2)	产品备案信息：李惠惠
③　公司软件的授权文件—管理人：孟唐凯
④　客户档案—管理人：李惠惠
2、重点信息保密要求：
①　项目的资料存放在ftp目录下可查阅不可借阅与其它单位人员；
②　项目的资料提取到自己电脑或客户上使用后资料必须进行加密或删除；
③　方案、招投标资料的借阅须先进行登记，报备经过部门（副）经理同意后，由管理责任人员借阅。
④　申请人需要生成平台授权文件的联系孟唐凯，先报备登记，由孟唐凯生成发给申请人
⑤　客户档案及项目产品销售备案信息一律不予外借外传。
3、部门所有人员的信息保密要求：
①　客户数据未经允许不得统计给外单位、外部门人员。
②　客户服务器信息由驻地人员自行保存，如其他人要用须进行登记留痕，记录使用时间、使用人、用途，每次使用完后驻地人员须修改密码
③　公司内部资料不得外传，包括：培训资料、软件包、内部发文
4、驻地人员的信息保密要求:
①	客户交给我们使用的账号和密码（如OA账号、对发布信息的账号等），未经客户同意不得借与他人使用；
②为客户统计的企业基本信息（如电话信息、监控点位信息等），不得未经客户同意转发给第三方人员；
③在驻地过程中使用的SQL查询，在使用完毕后清除并在客户远程计算上面不留下文档记录；

	
	二、4.2升级

	
	[bookmark: _GoBack]山西需要在2022年1月1日以前完成4.2升级：
1、有条件的地区可以先开始升级，升级前需要向高星报备；
2、升级条件不足或者需要省级升级文件通知的地市联系陈默，由其与省厅沟通，督促各地市环保局；
3、4.2升级后传输重点污染源数据，若有需要可以与3.1并行，进行非重点污染物的监控。

	
	三、团队活动

	
	1、踊跃报名：
目前公司举办的王者荣耀活动报名参加人员有：高星、陈默、刘卓、卞欢，有兴趣的可以报名。
2、非直接参与人员：
大家可以通过快手直播参与竞猜与观战。
3、队名：
此次参加比赛的队名暂未确定，如果有好的建议可以联系卞欢。

	
	四、2021年合同归档

	
	截止于2022年1月4号前完成风控、数采仪等合同的归档。
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