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	月份
	总结事项
	具体事项
	具体计划

	本月工作总结
	技术服务工作总结
	亮点分析
	宁夏：
1，每天检查传输有效率情况，发现问题通知地市生态环境局核实处理
2，处理地市企业的数据状态问题
3，每周给客户汇报周报和每周工作情况
4，每周的业务周报以及每月的业务月报
5，上个月传输有效率网站有未排查的企业，然后联系地市排查这些企业
6，再就是平时日常的工作，交换堵塞，网络故障恢复数据，领导安排的其他工作等

青海：
1、完成对青海省环保厅日报、周报、月报
2、督促各市（州）处理数据缺失，保证传输有效率达标
3、提供日常检查数据
4、交换问题处理
5、日常运维工作

甘肃：
1.处理甘肃省市州环保端以及企业端问题
2.整理16年-18年排污费数据，以及按生产季度和入库金额整理13-18年排污收费的数据，备份排污费相关数据
3.给领导扫描与大数据平台对接资料
4.配合研发处理，涉税平台迁移后登录不上的问题
5.整理审计需要的涉税平台项目配合机制文件
6.整理8月份国发系统处罚数据
7.按月整理1-9月份督办单数据，以及给大数据对接平台人员创建在线和督办平台账户
8.给公司邮寄在线和督办系统签订的合同，以及接收公司邮寄的在线和督办的发票并交给王科
9.整理涉税平台迁移后的问题
10.整理京兰水泥13-20年数据  
11.删除嘉峪关数据库服务器磁盘满的问题
12.处理王科长交代日常工作

新疆：
1.预警系统：配合研发做好功能检验验证等相关工作；
2.负责跟进处里的大气污染防治项目，委托到公司；
3.负责各地州监测人员持证上岗发证相关工作
4.负责月度空气质量排名 以及其他需要上网公开的工作
5.完成其他处室相关工作：文件收发，文件存档，收发传真，出差费用报销等
6.完成领导安排的其他工作


	
	
	不足分析
	

	
	
	改进措施
	

	
	推广工作总结
	计划完成分析
	

	
	
	共性难题
	

	
	
	应对策略
	

	下月工作计划
	技术服务工作计划
	技术服务本月重要事项
	传达部门关于驻地运维工程师的成长计划

	
	
	重要事项安排或计划
	宁夏：
1，每天的日常必做工作，检查数据情况
2，2021年三季度电厂季度报表汇总
3、接入医疗废水的污水处理厂的每日数据统计
4、在线监控月报、通报等报表统计
5、日常运维工作
6、服务器及系统巡检

青海：
1、沟通、处理服务器内存不足
2、日常运维工作

甘肃：
1.甘肃省市州环保端以及企业端问题处理
2.保障涉税平台正常运行，以及解决迁移后涉税平台的问题
3.整理9月份国发系统处罚数据
4.完成王科长交代的日常工作

新疆：
1.客户反馈的问题，进行整改；功能完善好后，下周给客户培训；
2.完成领导安排的其他工作
3、日常运维

	
	推广工作计划
	区域推广策略（方法或激励）
	

	
	
	月度目标跟进计划
	

	
	员工辅导计划
	辅导员工姓名
	

	
	
	辅导员工具体计划（提升哪项技能？具体方法？沟通时间等？）
	



